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ROZDZIAL | — INFORMACIA DLA WYKONAWCOW

1. INFORMACIE WSTEPNE

1.1.  Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA Centrum sp. z 0.0.
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan
Regon: 630770227 NIP:777-00-02-843
Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
nr KRS 0000477231, Kapitat zaktadowy: 3 929 000 PLN

1.2.  Adres do korespondencji, sktadania ofert i kontaktu z Zamawiajacym:

ENEA Centrum sp. z o0.0.
Adres: | ul. Gérecka 1, 60-201 Poznari

Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1400/DW/zB/KZ/2018/0000033141
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac¢ sie na ten znak.
1.3.  Wydawanie Warunkdéw Zamdwienia:

Ofertg w niniejszym postepowaniu moze ztozy¢ Wykonawca, ktdry pobierze od Zamawiajacego Warunki
Zamdwienia, ktére Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowe;j
http://www.enea.pl/bip/zamowienia (Nowa Platforma Zakupowa)

Zmiany Warunkéw Zaméwienia, odpowiedzi na pytania oraz wszelkie inne informacje o
postepowaniu dostgpne beda jedynie na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia (Nowa
Platforma Zakupowa)

W przypadku udziatu w postgpowaniu spétki wchodzacej w skiad grupy kapitatowej (zgodnie z definicja
w art. 3 ust. 1 pkt. 37 Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 tj. Dz. U. 2016, poz. 1047)
dopuszcza sig ztoZenie oferty przez inng spotke grupy realizujacg zadania z zakresu przedmiotu
zamodwienia. Zamawiajqcy zastrzega, ze w takim przypadku oferte moze ztozy¢ jedna spétka z grupy
kapitatowej.

1.4.  Zamawiajgcy informuje, ze nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcow.

1.5. Otwarcie ofert jest niejawne.

1.6. W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki odwotawcze.
1.7.  Zlozenie oferty jest rbwnoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zamowienia.

1.8.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1.9. Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcéw, nie podlegajg zwrotowi.
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1.10. Wykonawca moze zwrdcic sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Warunkéw Zaméwienia,

1.12.

1.14.

w tym moze zglosi¢ propozycje modyfikacji projektu Umowy stanowigcego Zatacznik nr 8 do
Warunkéw Zamodwienia. W tym celu Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Arkusza
z pytaniami Wykonawcy (Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zamdéwienia). Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie
odpowiedzi na zgtoszone pytania, bez ujawniania ich Zrédet. Wyjasnienia zostang udostepnione na
stronie internetowej http://www.enea.pl/bip/zamowienia, przy czym Zamawiajgcy nie jest zwigzany
wnioskami Wykonawcéw. Zamawiajacy zaleca, aby pytania Wykonawcy zostaly przekazane w formie
podpisanego skanu dokumentu w terminie do dnia 17.04.2018 r. do godz. 10:00 na adres e-mail:
adrianna.targalska@enea.pl oraz aneta.wlodarczak@enea.pl Zamawiajacy jednoczesnie oczekuje, aby
dokument z pytaniami zostat przekazany réwniez w formie edytowalnej. Dopuszcza sie przekazanie
pytan w formie e-mail bez zatagczonego podpisanego skanu. Jezeli pytania wplyng po terminie
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu skfadania ofert, zmodyfikowad tresé

Warunkéw Zamowienia w tym zmieni¢ termin skiadania ofert. Dokonana w ten sposéb modyfikacja
Warunkéw Zamowienia bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcéw od momentu opublikowania
modyfikacji na stronie www.enea.pl/bip/zamowienia.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia,
zawiadomienia, zapytania do tresci Warunkow Zaméwienia, oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku
polskim. Zawarte w ofercie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ zlozone wraz
z tlumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia ttumaczenia
zwyktego. W przypadku watpliwosci Zamawiajagcy moze zazgda¢ ttumaczenia sporzadzonego przez
ttumacza przysiegtego.

. W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé

przekazywania korespondencji drogg elektroniczna. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje z zachowaniem formy pisemnej (skan) drogg
elektroniczng. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng
uwaza sie za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre$¢ dotarfa do adresata przed upltywem
terminu. Postanowienia zawartego w zdaniu poprzednim nie stosuje sie do ofert, ktdre zawsze muszy
wplynaé do Zamawiajacego w oryginale z zachowaniem formy pisemnej przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy przygotowuije i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwe] konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcéw. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé
i obiektywizm.

. Osoba uprawniong do bezpoéredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Pani Aneta Wiodarczak

tel. 61 8843946 mail: aneta.wlodarczak@enea.pl

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw

Biuro Udzielania Zamdéwien

ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00

oraz

Pani Adrianna Targalska

tel. 61 8845621 mail: adrianna.targalska@enea.pl
ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw

Biuro Udzielania Zamdéwien

ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 9.00 — 16.00
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2,

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest zgodnie z przepisami prawa cywilnego i
wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi u Zamawiajacego.

Do postgpowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwier publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug obstugi administracyjnej budynkow
biurowych w wymienionych ponizej lokalizacjach z podziatem na dwa zadania (dalej: ,Zadania” lub
»Cczesci zamoéwienia”) wedtug lokalizacji:

Zadania:
Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug obstugi administracyjnej budynkéw
biurowych potozonych w:
| . Poznaniu przy ul. Dziadoszariskiej 10, ul. Maltariska 1
Il. Zielonej Gorze przy ul. Zacisze 28, ul. Agrestowa — 128 garazy oraz ul. Prosta 15
I1l. Szczecinie przy ul. Wojska Polskiego 74, ul. Struga 15, ul. Derdowskiego 2 oraz

Stargard ul. Wyszyniskiego 12-15

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zaméwienia
»Szczegotowy opis Przedmiotu Zamowienia”.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dane Zadanie.

Dopuszcza sig sktadanie ofert czesciowych, co oznacza, ze Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng czesé
zamdwienia (tj. na jedno Zadanie) lub na wszystkie czeéci zamowienia (tj. na trzy Zadania).

Nie dopuszcza sig skiadania ofert czgsciowych w ramach wybranego/wybranych przez Wykonawce
Zadania/Zadan. Ziozone oferty musza obejmowaé catoé¢ wybranych przez Wykonawce Zadan.

Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

Nie dopuszcza sig sktadania ofert réwnowaznych. Ziozona oferta musi dokfadnie odpowiadaé
Szczegotowemu Opisowi Przedmiotu Zamoéwienia zawartemu w Rozdziale Il Warunkéw Zamdwienia
i zostac przedstawiona zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Warunkéw
Zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia na jedno Zadanie, albo na wszystkie Zadania
temu samemu Wykonawcy.

TERMIN REALIZAC)I ZAMOWIENIA

Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia:

a. Dla kazdego Zadania w terminie 24 (dwudziestu czterech) miesigcy od dnia zawarcia Umowy lub do
wyczerpania catkowitej wartosci Umowy okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy

Strona 5 z 45

o



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW/ZB/KZ/2018/0000033141

5. WYMAGANIA KWALIFIKACYINE

5.1.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z udziatu w postepowaniu zgodnie z pkt 15 Warunkéw Zamdwienia;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, tj.:

a)

w zakresie:

posiadajg Zesp6t Pracownikow, ktérzy bedg wykonywac przedmiot umowy i beda dostepni
przez caty okres realizacji umowy, cbejmujacy:

minimum trzy osoby wykonujgce prace techniczno — gospodarcze na telefoniczne wezwanie (po
jednej osobie dedykowanej do wykonywania prac techniczno — gospodarczych odpowiednio w
budynkach zlokalizowanych na terenie miasta Poznania, Zielonej Géry i Szczecina):

posiadajgce narzedzia i urzadzenia potrzebne do wykonywania zleconych czynnosci w ramach

przedmiotu zamdwienia,
posiadajgce uprawnienia elektroenergetyczne typu E, potwierdzone przez Stowarzyszenie
Elektrykéw Polskich ($§wiadectwo kwalifikacyjne E),

posiadajacych do dyspozycji gotéwka na realizacje biezacych drobnych zakupéw w wysokosci
minimum 500 zt w miesigcu,
dysponujgce samochodem do wykonywania drobnych transportéw oraz samochodem dostawczym

do 3,5t.

b)

posiadajg zdolnosci techniczne i zawodowe do wykonywania zamowienia

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, Ustugi Podobne o wartosci co najmniej:

39 000,00 PLN netto (sfownie: trzydziesci dziewie¢ tysiecy ztotych polskich netto) kazda -
dla Zadania I,

100 000,00 PLN netto (stownie: sto tysiecy ztotych polskich netto) kazda - dla Zadania I,
100 000,00 PLN netto (stownie: sto tysiecy ztotych polskich netto) kazda - dla Zadania lil,

przy czym przez ,,Ustuge Podobng” nalezy rozumie¢ w kazdym przypadku ustuge polegajaca
na
a) ustuge polegajacy na obstudze administracyjnej budynkéw biurowych

b) ustuge realizowang w okresie od marca 2015r. do marca 2018r.,
c) ustuge zakorczona lub trwajgca minimum 6 miesiecy wskazanym w pkt b) powyiej

Nie dopuszcza sie wykazywania tej samej Ustugi Podobnej dla Zadania 1) i Zadania Il) i
zadania Ill).
znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajacej zrealizowac zamowienie

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie nizsza niz:

100.000 PLN (stownie: sto tysiecy ztotych polskich) - dla Zadania |
100.000 PLN (stownie: sto tysiecy ztotych polskich) - dla Zadania I
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100.000 PLN (stownie: sto tysiecy ztotych polskich) - dla Zadania 1li),

W przypadku sktadania ofert zaréwno na kazde Zadanie nalezy wykazaé posiadanie
ubezpieczenia od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie nizsza niz suma kwot
wymaganych dla poszczegolnych zadan.

5.2. Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie ww. warunkéw i brak podstaw do wykluczenia z udziatu w
postgpowaniu nie pdiniej niz na dziert sktadania ofert na podstawie przedtozonych oéwiadczen i
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1. —6.3.

5.3. Nie dopuszcza sie postugiwania si¢ zasobami podmiotéw trzecich w celu wykazania speniania
warunkdow udziatu w postepowaniu.

6. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada przedstawienia
wraz z ofertg nastepujacych oswiadczen i dokumentéw:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw

b)

c)

d)

f)

g)

Zamoéwienia (Zatacznik nr 1 do WzZ),

o$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia (Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zaméwienia),

upowaznienie do podpisania oferty i zafgcznikéw do niej, o ile nie wynika ono
z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce (Zatacznik nr 3 do Warunkéw
Zamoéwienia),

o$wiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw Zaméwienia),

wykaz Ustug Podobnych (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zaméwienia) wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane
oraz zdowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie lub wykonywanie tych ustug, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje bad? inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego Ustugi Podobne byly wykonywane, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub
ciaglych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oéwiadczenie wykonawcy; w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencje bad? inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu,

dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng
okreslong w Warunkach Zaméwienia,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu:

e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej - Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowe;j
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej

(www.firma.gov.pl);
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e w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Zamawiajacy dopuszcza
przedstawienie wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

h) wykaz oséb wykonujgce prace techniczno - gospodarcze (Zatacznik nr 9 do Warunkéw
Zamodwienia), wraz z dokumentami potwierdzajacymi odpowiednie wymagania w zakresie:
i aktualnych uprawnieln energetycznych ,E” potwierdzone przez Stowarzyszenie

Elektrykéw Polskich ($wiadectwo kwalifikacyjne E),

ii. uprawnien do kierowania pojazdami do 3,5t,

iii. odwiadczenia Wykonawcy o posiadaniu narzedzi i przyrzadéw potrzebnych do
wykonywania zleconych czynnosci w ramach przedmiotu zamowienia,

iv. oSwiadczenie Wykonawcy o zapewnieniu do dyspozycji gotowki — na realizacje
biezacych drobnych zakupow w wysokosci minimum 500 zt w miesiagcu,

V. oswiadczenie Wykonawcy o mozliwosci korzystania na co dziern z samochodu
Wykonawcy do wykonywania drobnych transportdw oraz z samochodu dostawczego do
35t

i) wypetniony i podpisany wykaz podwykonawcow i zakres powierzonych im prac (jesli dotyczy
wraz z oéwiadczeniem Wykonawcy o ponoszeniu petnej odpowiedzialnosci w stosunku do
Zamawiajgcego za dziatania podwykonawcéw jak za dziatania wiasne (Zatacznik nr 7 do
Warunkéw Zamoéwienia),

j) do oferty nalezy réwniez zalgczyé zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny
zawierajacy petng tres¢ sktadane] oferty (wraz z zatacznikami, parafkami, pieczatkami,
podpisami, etc.) w formie elektronicznej tj. pdf. W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci miedzy
trescig poszczegolnych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy pisemnej), za rozstrzygajaca
bedzie uznana treé¢ oryginatu w formie pisemnej.

6.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1 lit. g) Warunkéw Zamodwienia - skfada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczeshiej niz szes¢ miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie - dokument powinien by¢
wystawiony nie wczeséniej niz sze$¢ miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.2, zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego - odpowiednim dla miejsca
zamieszkania osoby albo kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1. — 6.3. moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatacznik do oferty, dotacza kopie jakiego$
dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczenia
za zgodnos$¢ z oryginatem nalezy dokonac poprzez umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony
dokumentu czytelnego zapisu: »Za zgodnosé z oryginatem” (lub innego
— 0 tozsamym znaczeniu) wraz z datj i czytelnym podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku potrzeby dotaczenia petnomocnictwa udzielonego przez Wykonawce,
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Zamawiajacy wymaga, aby zostalo ono ztozone w wersji oryginalnej lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza. Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie
wynika z odpisu z wiasciwego rejestru lub CEIDG - nalezy wykaza¢ dokumentami ciag umocowania do
tej reprezentacji.

6.5. Jezeli termin skiadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas winny zostaé uaktualnione dokumenty, ktére
do nowego terminu utracg waznos¢.

7. WADIUM

W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

8.1. Oferta musi zawiera¢:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujgcy o$wiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw
Zamoéwienia (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia),

a) wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6.1. — 6.3. Warunkéw Zaméwienia. Zamawiajacy
wymaga ztozenia dokumentéw okreslonych w pkt. 6.1. zgodnie z zataczonymi wzorami
dokumentow jesli takie udostepniono (nie dotyczy dokumentéw wskazanych w pkt. 6.1. c).

8.2. Zaleca sig, aby wszystkie dokumenty sktadajace sie na oferte byly potaczone (spiete).

8.3. Oferta oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sa jawne
w ramach ENEAS.A. i ENEA Centrum sp. z 0.0.; nie s3 natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek
taki wynika z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego.

8.4. Oferta wraz z zatacznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczet woli w imieniu Wykonawcy.

8.5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny byé¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sie zadnych
poprawek w tresci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia
(parafowania), spowodujg wezwanie do uzupetnienia oferty w zakresie zlozenia prawidfowo
przygotowanych dokumentéw.

8.6. Oferta musi by¢ zfozona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajgcego, by¢ opatrzone informacja
o nadawcy (firma/nazwa lub imie i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajacego,
imie i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawieraé zapis:

»Oferta w postepowaniu o udzielenia zaméwienia na:

Obstuge administracyjna budynkéw bedacych wtasnoécia oraz uiytkowanych/uzywanych przez Enea
Centrum sp. z 0.0.

1400/DW/ZB/Kz/2018/0000033141
Nie otwiera¢ przed 23.04.2018 godz. 10:15

8.7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem
sktadania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa wycofuje,
w zamknigtej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem , Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oéwiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oSwiadczenie o zmianie pociaga za soba koniecznoéé
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wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zatacza do
oswiadczenia. Powyisze o$wiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy umiesci¢
w zamknietej kopercie, oznaczone] zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,Zmiany”.

8.8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu do
sktadania ofert.

8.9 Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacja Warunkow Zamodwienia, wiacznie z projektem
Umowy zawartym w Zatgczniku nr 8 do WZ. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, iz w przypadku, gdy
Wykonawca ma propozycje, uwagi lub zastrzezenia do projektu umowy zawartej w Zataczniku nr 8 do
WZ, moze zglosic je jedynie w trybie okreslonym w pkt. 1.10. WZ. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna
zgtoszone propozycje, uwagi lub zastrzezenia za zasadne, zostang wprowadzone odpowiednie
modyfikacje w projekcie umowy zawartej w Zataczniku nr 8 do WZ. Wykonawca nie jest upowazniony
do zgtaszania propozycji, uwag lub zastrzezeri do projektu umowy zawartej w Zataczniku nr 8 do WZ

w sktadanej ofercie, nawet w przypadku, gdy wczesniej zgtoszone przez Wykonawce w trybie pkt. 1.10.
WZ propozycje, uwagi lub zastrzezenia nie zostaly przez Zamawiajgcego zaakceptowane.

9. OFERTY WSPOLNE

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wspélnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnosé¢
gospodarczg zarejestrowanych w CEIDG w formie spdtek cywilnych, ktére traktowane sg przez
Zamawiajgcego jako jeden podmiot.

10. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. Cena podana w ofercie dla kazdego z Zadann powinna obejmowa¢é realizacje catego przedmiotu
zamoéwienia dla danego Zadania, tj. zawiera¢ wszystkie koszty i wydatki jakie Wykonawca poniesie
w celu wykonania przedmiotu zaméwienia dla danego Zadania, zgodnie z Opisem Przedmiotu
ZamoOwienia zawartym w Rozdziale Il Warunkow Zamoéwienia, z wylaczeniem kosztéw zakupu
materiatéow i czesci zamiennych w celu usuniecia awarii, usterki lub dokonania napraw (dalej:
materiaty) oraz artykutéw spozywczych, owocow, kwiatdw i innych towaréw zamawianych przez
Zamawiajacego (dalej: artykuty) niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia zakupionych z
$rodkéw wlasnych Wykonawcy, ktéry rozliczany na koniec miesigca, ktérego zakupy dotycza, po cenie
zakupu, na zasadach okreslonych w Projekcie Umowy i w ramach limitu okreslonego w Umowie.

10.2. Cena dla kazdego z Zadan musi by¢ podana odrebnie.

10.3. Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzu oferty. Podana cena jest
obowiagzujagca w calym okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji Umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

10.4. Cena oferty musi by¢ podana w ziotych polskich.

10.5. Rozliczenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcq bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

11. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

11.1. Oferte wraz zatgcznikami nalezy ztozy¢ w miejscu wskazanym w pkt 1.2. Warunkéw Zamdéwienia, w
kancelarii Zamawiajacego (pok. nr 424), w terminie do 23.04.2018r. do godz. 10:00.

11.2. Oferta zostanie uznana za wniesiong w momencie jej wptywu do miejsca wskazanego w pkt 1.2
Warunkéw Zamdwienia.

11.3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.
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12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta.

13. KRYTERIA OCENY OFERT

13.1. Ocena ofert, wybér najkorzystniejszej oferty oraz udzielenie zaméwienia dla kazdego z Zadar: bedzie
nastgpowato odrebnie dla kazdego Zadania. Oznacza to, ze w toku postepowania Zamawiajacy moze udzielié
zamowienia tylko na jedno Zadanie albo na wszystkie Zadania, przy czym dla danego Zadania zaméwienie
moze byé udzielone innemu Wykonawcy.

Dla poszczegdinych Zadan, kazda oferta, ktéra spetni warunki formaine, zostanie oceniona pod wzgledem
merytorycznym wedtug ponizszych kryteriow oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kryterium
1. CENA 100%

13.2. KRYTERIUM 1 - CENA - 100 %

Punkty w ramach Kryterium 1 zostang przyznane wg wzoru:

taczna cena netto dla danego zadania
z oferty najtariszej

x100% x 100 pkt
taczna cena netto dla danego zadania

z oferty badanej

13.3. Za oferte najkorzystniejsza dla danego Zadania bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza faczna
ilo$¢ punktéw w ww. kryteriach oceny ofert dla danego Zadania.

13.4. Komisja Przetargowa oceni oferty sumujgc punkty uzyskane przez oferte badang w poszczegéinych
kryteriach.

13.5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru oferty zgodnie z pkt 13.1 Warunkéw Zaméwienia
dla danego Zadania z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte, ktéra otrzyma najwiecej
punktow w ramach kryterium nr 1. Jezeli nie bedzie to mozliwe, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie lub Zamawiajacy
przeprowadzi drugg turg negocjacji z Wykonawcami, kt6rzy uzyskali taka sama iloé¢ punktéw w ramach
kryterium oceny ofert dla danego Zadania.

14. OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

14.1. Po otwarciu ofert, Zamawiajgcy dokona badania ofert, w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostaja
wykluczeni oraz czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Nieodrzucone oferty Wykonawcéw, zostang
poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, okre$lonymi w Warunkach Zaméwienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ poprawy oczywistego btedu rachunkowego lub pisarskiego w tresci
oferty. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o zmianie dokonanej w zlozonej przez niego ofercie.
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.1.

14.8.

Jezeli oferta bedzie zawiera¢ razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasniei dotyczacych
elementéw oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do:
a) zfozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert lub,
b) do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub oswiadczen lub,

¢) poprawienia btednych dokumentéw lub oswiadczen bedacych elementem lub zatacznikiem do
oferty,

w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia
konsultacji z Wykonawcami w celu wyjasénienia kwestii zwigzanych z wezwaniami do uzupetnienia lub
weryfikacji bledow.

Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji indywidualnych (tj. odrebnych z kaidym
Wykonawca) lub jednoczesnych (tj. przy udziale wszystkich zaproszonych do negocjacji Wykonawcow).

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje  warunkdw realizacji zamdwienia  przynajmniej
z 3 Wykonawcami, ktérzy ztozyli nastepujace po sobie najkorzystniejsze oferty oraz ktérych oferty nie
zostaly odrzucone. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie wszyscy Wykonawcy, ktdrzy ztoza niepodlegajace
odrzuceniu oferty moga zosta¢ zaproszeni do udziatu w negocjacjach. Jesli oferty ztozyto mniej niz
3 Wykonawcow, Zamawiajacy do negocjacji zaprasza wszystkich Wykonawcéw. Przedmiotem
negocjacji bedzie cena i jej sktadowe oraz inne elementy ztozonej przez Wykonawce oferty. Ustalenia
zawarte w protokole z negocjacji s3 wigzace dla Wykonawcow. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega,
ze przeprowadzenie negocjacji nie jest rbwnoznaczne z wyborem najkorzystniejszej oferty Wykonawcy
ani z przyjeciem oferty ztozonej przez Wykonawce. Zamawiajagcy moze zgdac zlozenia oferty
uzupetniajgcej, uwzgledniajgcej przebieg przeprowadzonych negocjacji.

Negocjacjom nie podlegaja: wielko$¢ i zakres przedmiotu Zaméwienia oraz termin realizacji
Zamowienia.

Tre$s¢ Umowy, ktérej projekt stanowi Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zaméwienia obowiazujgcych w
dniu terminu sktadania ofert nie podlega negocjacjom. Tres¢ Umowy moze ulec zmianie jedynie w
szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaje sie wprowadzenie zapiséw techniczno -
organizacyjnych zapewniajacych sprawne wykonywanie Umowy. Powyisze nie dotyczy
postanowiei Umowy, w ktérych pozostawiono miejsce do uzupeinienia oraz postanowien
wymagajacych dostosowania z uwagi na udzielenie Wykonawcy zaméwienia na jedno Zadanie albo
wszystkie Zadania. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o mozliwosci skiadania propozycji
modyfikacji projektu Umowy zgodnie z pkt 1.10. Warunkéw Zaméwienia.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia dla danego Zadania Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza dla danego Zadania. Zamawiajacy informuje, ze jezeli oferty danego Wykonawcy
okazg sie najkorzystniejsze dla kazdego z Zadan, moze zostaé zawarta jedna umowa dla tych Zadan.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia aukcji elektronicznej w toku negocjaciji.
Jednoczesnie zastrzega, ze wygranie aukcji elektronicznej nie jest rdwnoznaczne z zawarciem Umowy
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Wymagania techniczne zostaty opisane przy panelu
logowania https://start.logintrade.net/reg,info,wymaganiatechniczne.html

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

15. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

15.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w nastepujacych przypadkach:

a) w ciagu ostatnich 3 lat przed upltywem terminu sktadania ofert wyrzadzit stwierdzong
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prawomocnym orzeczeniem sgdu szkode Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg zamdwienia;

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wyrzadzit szkode Zamawiajacemu
nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujgc je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest nastepstwem okolicznosci, za ktdre Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert wypowiedziat Zamawiajacemu
umowe w sprawie zamdwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajacego lub sifa wyzsza;

d) w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert odméwit zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia po wyborze jego oferty przez Zamawiajacego

e) otwarto w stosunku do niego likwidacje, lub ogtoszono jego upadtosé, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

f)  wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem danego postepowania lub
postugiwat sig w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

g) ziozyl nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

h) nie przediuzyt terminu zwigzania ofertg zgodnie z wezwaniem Zamawiajacego;

i) nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dla Zadania, na ktérego realizacje
ztozyt oferte.

15.2. Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania jest uznawana za odrzucong i nie podlega
badaniu i ocenie.

15.3. Wykonawce wykluczonego z postgpowania Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o wykluczeniu wraz
z podaniem uzasadnienia.

15.4. Wykonawcy nie przystuguja $rodki odwotawcze na rozstrzygniecie postepowania.

16. ODRZUCENIE OFERTY
16.1. Oferta Wykonawcy w danym Zadaniu podlega odrzuceniu w przypadkach, gdy:

a) jej tresC nie odpowiada wymaganiom okre$lonym w Warunkach Zaméwienia, pomimo wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia btedéw w ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie,

b) jej ztoienie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia w danym Zadaniu,

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub niezaproszonego
do sktadania oferty,

e) jej tres¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujacego,
f)  zostata ztoiona po terminie skfadania ofert,
g) jest niewaina na podstawie odrebnych przepiséw.

16.2. Wykonawce, ktorego oferta ostafa odrzucona w postepowaniu, Zamawiajacy niezwtocznie informuje
wraz z podaniem uzasadnienia.

16.3. O udzielenie zaméwienia w danym Zadaniu ubiega¢ sie mogg Wykonawcy, ktérzy ztoig oferte
niepodlegajgca odrzuceniu w danym Zadaniu. Oferta odrzucona nie jest rozpatrywana.
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17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

17.1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie dla danego Zadania, w przypadku gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu dla danego Zadania,

b) cena najkorzystniejszej oferty ztozonej w danym Zadaniu, pomimo przeprowadzenia negocjacji z
Wykonawcami, przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
przedmiotu zaméwienia dla danego Zadania;

c) Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzi przedstawionej mu rekomendacji wyboru
najkorzystniejszej oferty;

d) wystgpity inne istotne okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

e) wystgpity inne uzasadnione przyczyny.
17.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
17.3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o uniewaznieniu postepowania.

17.4. Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie daje mu podstaw do jakichkolwiek
roszczen w stosunku do Zamawiajgcego, w szczegdlnosci za$ roszczenn o zawarcie umowy lub
odszkodowawczych.

17.5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ rozstrzygniecia postepowania rowniez w przypadku ztozenia jednej
waznej oferty dla danego Zadania.

18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy nie jest wymagane.

19. ZAWARCIE UMOWY

19.1. Z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza dla danego Zadania, zostanie
zawarta Umowa w formie pisemnej, w terminie i w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Jezeli
oferta tego samego Wykonawcy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza dla wszystkich Zadan, z tym
Wykonawcg zostanie zawarta jedna Umowa obejmujgcqg wszystkie te Zadania. Strony moga zawrze¢
Umowe po uplywie terminu zwigzania ofertg, o ile wyrazg na to zgode. Projekt Umowy stanowi
Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zamoéwienia.

19.2. Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana dla danego Zadania, bedzie uchylat sig
od zawarcia Umowy w sprawie zamodwienia lub przedstawit nieprawdziwe dane Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert dla danego Zadania, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny.

19.3. Jezeli Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ Umowe z kolejnym Wykonawca stosuje sie w tym wzgledzie
odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Strona 14 z 45

aT



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW/ZB/KZ/2018/0000033141

ROZDZIAL Il - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia - postgpowanie na obstuge administracyjng budynkéw

ENEA Centrum Sp. z 0.0.

Ogdine wymagania:
i. 3 pracownikéw techniczno - gospodarczych na telefoniczne wezwanie ( jeden teren Poznania,
jeden teren Zielonej Géry, jeden teren Szczecina)
il. Pracownicy techniczno — gospodarczy:
a. Koniecznos¢ posiadania lub zakupu na uzytek wtasny wykonawcy— wszystkich
potrzebnych do wykonywania prac narzedzi i przyrzadéw,
b. Konieczno$¢ posiadania odpowiednich uprawnien {m.in. uprawnienia energetyczne E),
¢. Moiliwosé zapewnienia do dyspozycji gotéwki — na realizacje biezacych drobnych
zakupdw (min.500 zt/ m-c)
d. Moiliwosc korzystania na co dzieri z samochodu do wykonywania drobnych transportéw

oraz doraznie z samochodu dostawczego do 3,5 t.

1. Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci potoionej w Poznaniu przy ul.
Dziadoszariska 10 budynek ( pow. 846 m? parter, | pietro ), ul. Maltariska 1 — Galeria Malta (
pow.121,46 m?)

1. Obstuga gospodarcza na wezwanie — przenoszenie mebli, sprzetu komputerowego, realizowanie
drobnych napraw.

2. Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszen pracownikow.

3. Biezgce utrzymanie urzagdzen wodno-kanalizacyjnych w budynku.

4. Biezgce utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana zrédet $wiatta, naprawa
gniazd.

5. Biezgce usuwanie drobnych awarii i ich skutkow, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wiasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki, naprawa okien itp.).

6. Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.

7. Nadzdr nad sprawnoscia systemow klimatyzacyjnych, wentylacyjnych i instalacji c.0. w budynku —

wspoipraca z firmami serwisujgcymi poszczegélne instalacje, biezgcy nadzér nad funkcjonowaniem,
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8. Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

2. Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci ENEA Centrum Sp. z 0.0
potozonej w Zielonej G6rze przy ul. Zacisze 28 budynek ( pow. 1982 m? parter, | pietro ) oraz 128

garazy przy ul. Agrestowej a takze BOK przy ul. Prostej ( 365 m2, parter)

1. Obstuga gospodarcza na wezwanie — przenoszenie mebli, sprzetu komputerowego, realizowanie
drobnych napraw.

Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszen pracownikéw.
Biezgce utrzymanie urzgdzert wodno-kanalizacyjnych w budynku.

Biezgce utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana zrédet swiatta.

i & W N

Biezgce usuwanie drobnych awarii i ich skutkéw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wiasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki, naprawa okien itp.).

6. Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajacego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.

7. Nadzér nad sprawnoscia systemow klimatyzacyjnych, wentylacyjnych i instalacji c.o0. w budynku —
wspodtpraca z firmami serwisujgcymi poszczegdlne instalacje, biezacy nadzér nad funkcjonowaniem,
zgtaszanie awarii do firm serwisujacych.

8. Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

9. Ustuga dekarska, naprawa poszycia dachowego garazy przy wykorzystaniu wiasnych pracownikdw

lub podwykonawcow.

10. Wymiana zamkdow w garazu, naprawa rynny, naprawa oswietlenia.

3. Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci pofozonej w Szczecinie przy ul.

Wojska Polskiego 74 budynek ( pow. 673 m? parter, | pietro, antresola ), ul. Struga 15 ( pow. 197 m?
), ul. Derdowskiego 2 { pow. 368 ) oraz Stargard ul. Wyszyniskiego 12-15 ( Galeria Zodiak ) ( pow. 136
m?).

1. Obstuga gospodarcza na wezwanie — przenoszenie mebli, sprzetu komputerowego, realizowanie

drobnych napraw.

2. Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszer pracownikéw.

3. Biezace utrzymanie urzadzen wodno-kanalizacyjnych w budynku.

4. Biezace utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana zrédet Swiatta, naprawa

gniazd. ﬁ
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5.

Biezgce usuwanie drobnych awarii i ich skutkéw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wiasnych pracownikéw lub podwykonawcow (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki, naprawa okien itp.).

Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutdw technicznych, sanitarnych itp.

Nadzor nad sprawnoscia systeméw klimatyzacyjnych, wentylacyjnych i instalacji c.0. w budynku —
wspotpraca z firmami serwisujacymi poszczegdlne instalacje, biezacy nadzdr nad funkcjonowaniem,
zgtaszanie awarii do firm serwisujacych.

Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.
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ROZDZIAL Ill - WYKAZ ZAtACZNIKOW

1) ZAtACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY.

2) ZALACZNIK NR 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

3) ZAtACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE.

4) ZAEACZNIK NR 4 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI.
5) ZAtACZNIK NR 5 - ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY.

6) ZAtACZNIK NR 6 - WYKAZ UStUG PODOBNYCH.

7) ZALACZNIK NR 7 — WYKAZ PODWYKONAWCOW.

8) ZALACZNIK NR 8 - PROJEKT UMOWY.

9) ZALACZNIK NR 9 — WYKAZ OSOB WYKONUJACYCH PRACE TECHNICZNO — GOSPODARCZE.

i
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ZAtACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY

(piecze¢ Wykonawcy)

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zaméwienia, ktérego przedmiotem jest:

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie I*

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie I1*

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie IN*

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia:
2. tACZNA CENA OFERTY i vcrireescrasiescnnneesesenvnenscnens Zt

3. tACZNA CENA OFERTY SEOWNIE:.....ccoorircceeeerercemreeerernenas Zt

4. wtym:

tACZNA CENA OFERTY DLA ZADANIA1):
CENA NETTO: .o e vennns 2

CENA NETTO SEOWNIE: ...o.ececeeecrereetieteece et crestsesnenses nasesssssas e srs s s sensosens sos st sbs stsssmmns sesansasnsensensensemmssnen
........................................................................................................................... zt
w tym:
Obstuga administracyjna za jeden miesigc:
CENA NETTO: .c.eecrvrerrrrnrenriecneinnnnesiecsrennes zt
CENA NETTO SEOWNIE: ... ceeecrrvetenscnesissesstsensssnns ssess et oss soeees samsmsossas sosesserasesseasessesensassssmmsssasassessens
........................................................................................................................... zt
W tym
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LACZNA CENA OFERTY DLA ZADANIA 11):
CENA NETTO: ..t zt
CENA NETTO SEOWNIE: ...ttt s ssssa s e sis b s sss s shs s s et sha s srs s sas ssamas sebsas st abn bt sk st abnansans

W tym:

Obstuga administracyjna za jeden miesiac:
CENA NETTO: cccrrreerereccreereseniensreonessensnne zt
CENA NETTO SEOWNIE: ..o reecesrvesensesesssesssssscrssiesessnsssssss srenssssanss sesmes asssecats sossas sseessasessmses semmssersssnens

LACZNA CENA OFERTY DLA ZADANIA 1ll):
CENA NETTO: ovvvtirerncsiminsisissssseasisssenass 24
CENA NETTO SEOWNIE: ceviririinneeiinin s sacnsssssaeisssssssnsssossssssssseseresssas sosssssss sssss s sos sssssssas e ses

W tym:

Obstuga administracyjna za jeden miesiac:
CENA NETTO: ..rcreececercenenereneeeene ZF
CENA NETTO SEOWNIE: ...ouioiiiniaitsieensirececeeseeensseesiness somios sresasanesea sneecsses st sissus ssssesessserarssss srassesss ses sasass sessos nes

Zobowigzuje sie do przystgpienia usuwania usterki lub awarii lub dokonania naprawy w zakresie przedmiotu
zamowienia nie dtuzej niz w przeciagu......... minut od momentu zgtoszenia.

5. Oswiadczam(y), ze:
a) jestem($my) zwigzany(i) niniejszg oferta przez okres 60 dni od uptywu terminu skfadania ofert,
b) zamdéwienie wykonam(y): O samodzielnie [ z udziatem podwykonawcéw
¢) otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d) wyrazamy zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej uiywanej przez
Zamawiajacego,

e) akceptuje(emy) tre$¢ Warunkéw Zaméwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowigzuje(emy) sie do podpisania Umowy, zgodnej z projektem stanowigcym zatacznik nr 8 do
Warunkéw Zamdwienia,

f) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatgcznikami s3 zgodne ze stanem
faktycznym,

g) nie zalegam(my) z optacaniem podatkow i opfat,
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h) nie zalegam(my) z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,

i) jestedmy podmiotem, w ktérym Skarb Paristwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty
[dodatkowa informacja do celéw statystycznych):

[Jtak /[ ] nie

j) osoba uprawniong do udzielania wyjasnieri Zamawiajgcemu w imieniu Wykonawcy jest:

(21 11() O s el e e-mail
miejscowo$¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)'
Wykonawcy

* NIEPOTRZEBNE SKRESLIC.
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ZALACZNIK NR 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU | BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(pieczeé Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o spefnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia z udziatlu w postepowaniu na:

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie 1*

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie 11*

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie IlI*

Niniejszym o$wiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:
a. Spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

b. Nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

miejscowos¢ i data Pieczed imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

* NIEPOTRZEBNE SKRESLIC.
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ZAtACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE

Upowaznienie

(piecze¢ Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zatacznikéw oraz sktadania
i przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu na:

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie )*

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie )*

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu - Zadanie 1)*

DZIBaJGC W IMIENIU cevev it et e snt st st stena et sss et s s s ss s s sms e sessencessss sasssas s sessesseaseseneanenn

upowainiam  Pana/Paniq  .........cccevienneenne seseennee  Urodzonego/g  dnia

.................................... W ot s sa ssesec et sessesssssnnnnes Iegltmechego/q sie dowodem osobistym numer:
NE-Y=] 4 - RN g PESEL: oo reeisecrenene do:

a) podplsama oferty i ztozenia,
b) podpisania i ztozenia wszystkich zatacznikéw do oferty,
c) sktadania i przyjmowania innych oswiadczen woli i wiedzy w imieniu Wykonawcy

w przedmiotowym postepowaniu.

miejscowos¢ i data Pieczec imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

* NIEPOTRZEBNE SKRESLIC
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ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

_OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(pieczeé Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Niniejszym oswiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub
udostepnione przez Enea Centrum Sp. z 0.0. w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie
zamdwienia na Obstuge administracyjna budynkéw biurowych potozonych w Poznaniu wykorzystywac
jedynie do celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim, nie
publikowa¢ w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczaé i chroni¢ przed ujawnieniem.
Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczyé, wraz z koniecznoscia trwatego usuniecia z systeméw
informatycznych, natychmiast po zakorczeniu niniejszego postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie
wybrana i Zamawiajacy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowiazki te majg charakter bezterminowy.

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR S - ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Lp. |Tresc pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowo$c i data Pieczed imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 7 - WYKAZ PODWYKONAWCOW

(piecze¢ wykonawcy)

Niniejszym o$wiadczam (-y), ze:

1. Zrealizuje (-emy) zamowienie samodzielnie w zakresie*:

2. Zrealizuje (-emy) zamdwienie przy pomocy podwykonawcow w zakresie*:

Lp. |Nazwa iadres podwykonawcy Powierzony zakres zamoéwienia

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

3. Jednoczesnie oswiadczam (-y), iz za dziatania i zaniechania wyiej wymienionych podwykonawcow
ponosze (ponosimy) petng odpowiedzialno$¢ w stosunku do Zamawiajgcego.

miejscowos( i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 8 — PROJEKT UMOWY

UMOWA DF coccerrmemecercersessencasonsossuosorssansanes

Zawarta dnia ......cc.cceceveccvenvenenenne w Poznaniu, pomiedzy:

ENEA Centrum Sp. z 0.0., 60-201 Poznar, ulica G6recka 1, wpisang do w rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznari — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS 0000477231, NIP: 777-000-28-43;
REGON: 630770227, o kapitale zaktadowym: 3 929.000,00 zt, reprezentowang przez :

zwang dalej ,Zamawiajacym”

zwang/-ym dalej , Wykonawcg”

§1

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug obstugi
administracyjnej:

Zadanie 1. Budynkoéw biurowych potozonych w Poznaniu przy:

- ul. Dziadoszanskiej 10
- ul. Maltanska 1 ( Galeria Malta )

Zadanie 2. Budynkéw biurowych potozonych w Zielonej Gérze przy:
- ul. Zacisze 28

- 128 garazy przy ul. Agrestowej

- ul. Prosta 15
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Zadanie 3. Budynkdw biurowych potozonych w Szczecinie i Stargardzie przy:

- Al. Wojska Polskiego 74

- ul. Struga 15

- ul. Derdowskiego 2

- Stargard ul. Wyszyniskiego 12-15 ( Galeria Zodiak )

(dalej ,Przedmiot Umowy”).

2. Szczegétowy wykaz obowigzkéw w zakresie $wiadczenia ustug obstugi administracyjnej
Nieruchomosci wchodzacych zakres Przedmiotu Umowy oraz wymagania dotyczace o0séb
wykonujgcych Przedmiot Umowy okresla Zatacznik nr 1, ktéry stanowi integralng cze$¢ niniejszej
Umowy.

§2

1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada tytut prawny do Nieruchomosci oraz, ze nie sg one obcigzone
zadnymi prawami i zobowigzaniami na rzecz oséb trzecich, ktére uniemozliwiatyby Wykonawcy
swobodne wykonywanie powierzonych mu w ramach niniejszej Umowy obowigzkdw.

2. Zajmowana przez Zamawiajgcego powierzchnia poszczegdlnych Nieruchomosci wynosi:

a)

b)

c)

Zadanie 1: Poznan, ul. Dziadoszariska 10 — budynek o pow. 880m? (parter i | pietro budynku),
ul. Maltariska 1 pow. 121,46 m?

Zadanie 2: Zielona Goéra, ul. Zacisze 28 — budynek o pow. 1982m? (parter i | pietro
budynku),128 garazy przy ul. Agrestowej, ul. Prosta 15 — pow. 365 m?

Zadanie 3: Szczecin, ul. Wojska Polskiego 74 — budynek o pow. 673m? (parter, pierwsze | i
antresola budynku), ul. Struga 15 — pow. 197 m?, ul. Derdowskiego 2 — pow. 368 m?, Stargard
ul. Wyszyriskiego 12-15 — pow. 136 m?

3. Wykonawca oswiadcza, ze:

a)

b)

posiada wszelkie wymagane przepisami prawa uprawnienia i zezwolenia wymagane do
wykonywania ustug objetych Przedmiotem Umowy,

podwykonawcy oraz pracownicy Wykonawcy posiadajg i w trakcie wykonywania Umowy
beda posiada¢ wymagane przepisami prawa uprawnienia i zezwolenia do wykonywania ustug
objetych Przedmiotem Umowy,

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania ustug objetych Przedmiotem Umowy,

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Przedmiotu
Umowy,

jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej na kwote:

a. dla Zadania | - 100.000 zt z tytutu prowadzonej dziatalnosci i zobowiazuje sie
utrzymac to ubezpieczenie przez caty okres obowigzywania Umowy,

b. dla Zadania Il - 100.000 zt z tytutu prowadzone] dziatalnosci i zobowigzuje sie
utrzymac to ubezpieczenie przez caty okres obowigzywania Umowy.

Strona 30 z 45

G~



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW/ZB/KZ/2018/0000033141

C. dla Zadania lll - 100.000 zt z tytutu prowadzonej dziatalnosci i zobowigzuje sie
utrzymac to ubezpieczenie przez caty okres obowigzywania Umowy.

§3

1. Zamawiajgcy umoiliwi swobodny dostep do Nieruchomosci w zakresie niezbednym do nalezytego
wykonania Przedmiotu Umowy. .

2. Wykonawca moze powierza¢ wykonanie poszczegblnych prac przy usuwaniu awarii, usterek lub
dokonywaniu napraw w ramach ustug zleconych Wykonawcy podwykonawcom, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy na podstawie Umowy bedzie zobowigzany do zaptaty wynagrodzenia wytacznie na
rzecz Wykonawcy.

3. Sposéb realizacji Przedmiotu Umowy na zasadach opisanych § 3 ust. 2 Umowy tj. za poérednictwem
podwykonawcy nie wytacza obowigzku Wykonawcy do zorganizowania prac tego podmiotu w
zakresie niezbednym do wykonania Przedmiotu Umowy oraz do nadzorowania nalezytego
wykonywania tych prac.

4. Wykonawca odpowiada za sprawno$¢ techniczng instalacji i urzadzeri zgodnie z zakresem Przedmiotu
Umowy. W przypadku wystapienia usterki, awarii lub potrzeby biezacej naprawy dotyczacej zakresu
Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest do przystgpienia do usuniecia usterki, dokonania
naprawy lub usuniecia awarii niezwlocznie po jej zauwazeniu lub powzieciu wiadomosci o
wystapieniu usterki, awarii lub potrzeby biezgcej naprawy.

5. W przypadku wystapienia koniecznosci dokonania naprawy, usunigcia usterki lub awarii zgtoszonej
po godzinach pracy Wykonawcy ustalonych w Zatgczniku nr 1 lub w $wieta lub w dni wolne od pracy
Wykonawca zobowigzany jest przystgpic¢ do usuwania usterki lub awarii lub dokonania naprawy po
jej zgtoszeniu, niezwlocznie, nie poiniej niz w przeciggu 3 godzin od momentu zgloszenia. Pod
pojeciem przystgpienia do usuwania usterki lub awarii lub dokonania naprawy rozumie sie
odpowiednio stawienie na miejsce zdarzenia powodujacego awarie, miejsce wystapienia usterki,
miejsce, w ktérym znajduje sie przedmiot wymagajacy naprawy i przystgpienie odpowiednio do
usuwania usterki/awarii lub dokonania naprawy.

6. Zgtoszenia koniecznosci dokonania napraw, usuniecia usterek lub awarii w czasie godzin pracy
Zamawiajgcego bedy dokonywane bezposrednio osobom wykonujgcym Umowe ze strony
Wykonawcy i niezwtocznie przez nich dokonywane/usuwane.

7. Zgtoszenia koniecznosci dokonania napraw, usuniecia usterek lub awarii po godzinach pracy
Zamawiajgcego beda przyjmowane przez Wykonawce pod numerem telefonu .........coocoeeeveveene.n,

8. Wykonawca udziela gwarancji na wykonane w ramach Przedmiotu Umowy prace zwigzane z
dokonaniem napraw oraz usuwaniem usterek i awarii, zgodnie z ust. 4 i 5 powyzej, w tym na prace
wykonane przez jego podwykonawcéw, na okres 24 (dwudziestu czterech) miesiecy liczac od daty
wykonania danej pracy. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie po zgloszeniu przez
Zamawiajgcego wadliwego wykonania ww. prac do nieodpfatnego usuniecia zgtoszonych wad w
terminie 3 dni od daty zgtoszenia.

9. W sytuacji, gdy podwykonawca lub pracownik Wykonawcy bedzie w sposéb nienalezyty wykonywat
powierzone mu czynnosci objgte Przedmiotem Umowy, Zamawiajacy zawiadomi o tym niezwtocznie
Wykonawce, a Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznej, nie péZniej jednak niz w terminie 1 dnia
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10.

11.

12

od daty zawiadomienia przez Zamawiajacego, zmiany podwykonawcy lub pracownika wykonujgcego
te czynnosci.

Wykonawca zobowigzuje sig, raz w miesigcu zgtasza¢ osobiécie do Koordynatora Umowy ze Strony
Zamawiajacego, w celu omowienia biezgcych zagadnien zwigzanych z realizacjg Umowy.

Za dziafania lub zaniechania 0séb przy pomocy ktdrych Wykonawca wykonuje Umowe, w tym za
dziatania lub zaniechania podwykonawcdw, Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.

Wykonawca jest zobowigzany na kaide Zadanie Zamawiajacego przedstawi¢ dokument
potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia, o ktdrym mowa w § 2 ust. 3e Umowy.

§4

Umowa zostaje zawarta dla kazdego zadania na czas okreslony tj. 24 ( dwudziestu
czterech) miesiecy od dnia zawarcia Umowy albo do wyczerpania catkowitej wartosci Umowy
okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy dla danego Zadania, w zalezno$ci od tego, ktére ze zdarzen
wystapi wczesniej.

Z zastrzezeniem ust. 3 Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron, przy czym przez:
a) Zamawiajgcego z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia,
b) Wykonawce z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia,
Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy winno zosta¢ ztozone na pi$mie pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:
a) naruszenia przez Wykonawce przy lub w zwigzku z wykonywaniem Umowy przepiséw prawa,
b) nie wywiazywania sie przez Wykonawce (lub podwykonawcow) z postanowiert niniejszej
Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do wtasciwego wykonania Umowy
i wyznaczeniu ku temu 3 (trzy) dniowego dodatkowego terminu.

Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy kary umownej w wysokosci:

a) 500 zt za kazdy dzieri opdinienia w przystapieniu do usuniecia usterki lub awarii lub
dokonania naprawy w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 5 Umowy lub § 3 ust. 6
Umowy,

b} 500 zt za kazdy dzieri opdinienia w usunieciu wad w stosunku do terminu okreslonego w § 3
ust. 8 Umowy,

c) 500 zt za kazdy dzierh opdinienia w wykonaniu zobowigzania do zmiany pracownika lub
podwykonawcy, o ktdrym mowa w § 3 ust. 9 Umowy,

d) 500 zt za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan o
charakterze niepienieznym okreslonych w Umowie lub Zataczniku nr 1 do Umowy, innego niz
okreslony w pkt a) - c) powyzej oraz § 8 Umowy, jezeli pomimo wezwania Wykonawcy przez
Zamawiajgcego do wykonania lub nalezytego wykonania tych zobowigzan i wyznaczeniu ku
temu dodatkowego 3 (trzy) dniowego terminu Wykonawca (lub podwykonawca) nadal nie
wykonuje lub nienalezycie wykonuje te zobowigzania; kara umowna w ustalonej wyzej
wysokosci nalezy sie za kazdy kolejny dziern opdinienia Wykonawcy (podwykonawcy) w
wykonaniu lub nalezytym wykonaniu zobowigzania liczonego od uptywu dodatkowego 3
{trzy) dniowego terminu wyznaczonego w wezwaniu,

e) 10 % wartosci Umowy w przypadku rozwigzania lub wypowiedzenia Umowy 2 przyczyn
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lezgcych po stronie Wykonawcy.

6. Zamawiajacy moze zgdac odszkodowania przenoszacego wysokos¢ zastrzezonej kary zastrzezonej w
Umowie.

7. Z uwagi na charakter ustug $wiadczonych w ramach Umowy strony o$wiadczaja, 2e Wykonawca
ponosi petng odpowiedzialno$¢ za:

a) szkody powstate w wyniku zniszczenia wszelkiej wifasnosci, réwniez prywatnej,
spowodowane jego dziataniem lub zaniechaniem,

b) szkody wynikle wskutek nastgpstw nieszczedliwych wypadkéw, spowodowane jego
dziataniem lub zaniechaniem,

c) osoby przy pomocy ktérych wykonuje Umowe - przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy i
przestrzeganie przez nich przepiséw bhp i ppoz.

8. Wykonawca usunie na wiasny koszt skutki szkéd spowodowanych sytuacjami okre$lonymi w ust. 6.

§5
1. Catkowita wartos¢ Umowy za caly okres jej obowigzywania tj. za okres 24 miesiecy wynosi:
.................. zt netto (stownie: ...........cc.cocoeecrevecrennnnnl) + Nalezny podatek VAT, z tego:

a) Zadanie | —.....ceerrn zt netto (stownie: ..o v ) + nalezny podatek

VAT,
b)  Zadaniell - ... zt netto (Stownie: .. ) + nalezny podatek

VAT.
c¢) Zadanie lll —.................. zt netto (sfownie: ..cvereeceereerreee e ) + nalezny podatek

VAT,
2. Na catkowita wartos¢ Umowy skiada sie ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy wraz z

wszystkimi kosztami wskazanymi w ust. 5.

3. Okresem rozliczeniowym Umowy jest miesigc kalendarzowy (od 1 do ostatniego dnia miesigca).

4. Strony uzgadniaja, ze z tytulu nalezytego wykonania Umowy Wykonawca uprawniony jest do
otrzymywania comiesigcznego ryczattowego wynagrodzenia w wysokosci:

a) Zadanie | —....coieerenne zt netto (stownie: .....ceeeeeeeevecrece e ) + nalezny podatek
VAT,

b) Zadaniell - .................. Zt netto (Stownie: ..o e ) + nalezny podatek
VAT.

c) Zadanie Hl - ..o zt netto (stownie: ....ccvceemncereerecee e + nalezny podatek
VAT,

Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty, wydatki, optaty i inne naleznosci niezbedne do
wykonania Umowy, z zastrzeieniem ust. 5 ponizej. Warunkiem wystawienia faktury i zapfaty
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wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy jest potwierdzenie przez Koordynatora Umowy ze
Strony Zamawiajgcego naleiytego $wiadczenia ustug w ramach Umowy w danym okresie
rozliczeniowym poprzez podpisanie protokotu nalezytego $wiadczenia ustug. Protokét winien
zostac podpisany rowniez przez Wykonawce.

5. Koszt zakupu materiatdw i czesci zamiennych w celu usuniecia awarii, usterki lub dokonania napraw
(dalej: materiaty) i innych zakupéw na potrzeby budynku
niezbednych do realizacji obowigzkéw skiadajacych sie na Przedmiot Umowy, o ktérych mowa
w § lust. 2 Umowy (Zatgcznik nr 1), zakupionych z Srodkéw wiasnych Wykonawcy, bedzie
rozliczany na koniec miesiaca, ktdrego zakupy dotycza, po cenie zakupu, na zasadach okreslonych
w ust. 6 - 8 ponizej.

6. Koniecznos¢ zakupu materiatéw do usuniecia awarii/usterki lub dokonania napraw Wykonawca bedzie
zgtaszat Zamawiajagcemu wraz ze wstepng kalkulacjg ich kosztéw. Wykonawca musi uzyskaé
akceptacje Zamawiajgcego na zakup materiatéw, za wyjgtkiem sytuacji, w ktérych dokonanie zakupu
niezbedne jest do usuniecia nagtej awarii lub jej skutkow, z tym, ze w takim przypadku koszt zakupu
nie moze przekracza¢ $rednich cen rynkowych w Polsce dla tego typu materiatéw. Materiaty musza
by¢ nowe, oryginalne, przeznaczone do danego typu urzadzenia/instalacji lub przedmiotu naprawy.
W przypadku dostarczenia przez Zamawiajacego materiatéw we wtasnym zakresie, Wykonawca jest
zobowigzany do ich wykorzystania w trakcie wykonywania ustug.

7. Ceny zakupu artykutdow nie bedg przekraczaty srednich cen rynkowych w Polsce dla danego typu
artykutu.

8. Za dany okres rozliczeniowy Wykonawca wystawi jedng fakture VAT zbiorcza. Kazdorazowo
Wykonawca jako zatgcznik do wystawionej faktury VAT, o ktérej mowa w ust. 9 ponizej, przedstawi
faktury za zakupione na potrzeby Zamawiajgcego materiaty i artykuly. Warunkiem zwrotu kosztéw z
tytutu zamowienia na zakupy, o ktérych mowa w ust. 5 oraz w zdaniu poprzednim jest potwierdzenie
przez Koordynatora Umowy ze Strony Zamawiajgcego nalezytego wykonania Umowy w tym zakresie
poprzez podpisanie protokotu nalezytego wykonania Umowy. Protokét winien zostaé podpisany
rowniez przez Wykonawce.

9. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 Umowy oraz zwrot kosztéw, o ktorych mowa w § 5 ust.
5 Umowy ptatne bedzie na podstawie faktury VAT przekazanej Zamawiajgcemu przez Wykonawce w
terminie do 5 dni roboczych nastepnego miesigca kalendarzowego nastepujacego po miesigcu
objetym okresem rozliczeniowym, na nastepujacy rachunek bankowy Wykonawcy:

10. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 Umowy oraz zwrot kosztéw, o ktérych mowa w § 5 ust.
5 Umowy ptatne bedzie przez Zamawiajacego w terminie 30 dni od daty otrzymania od Wykonawcy
faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, kazdorazowo wyszczegélniony w
fakturze, z zastrzeieniem uprzedniego dokonania odbioru na zasadach wskazanych w § 5 ust. 4
zdanie trzecie i czwarte Umowy oraz § 5 ust. 8 zdanie trzecie i czwarte Umowy.
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11. Za date zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. W przypadku
gdy termin pfatnosci przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, ptatnosé
wynagrodzenia nastapi w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tych dniach.

12. W przypadku opdinienia w zaptacie za wykonang ustuge Wykonawca mozie iada¢ odsetek
ustawowych za czas opdZnienia.

13. Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wobec Zamawiajgcego z tytutu niniejszej Umowy na
osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

14. Za prawidtowo wystawiong fakture strony uznaja dokument wystawiony, ktéry obowigzkowo bedzie
zawierat ponizsze informacje:
a. numer umowy,
b. numer zamdwienia SAP SRM,
c. nazwe komoérki zamawiajace;j,

15. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia faktur do Zamawiajgcego na adres:
ENEA Centrum sp. z 0.0.
Centrum Zarzgdzania Dokumentami
ul. Zacisze 28

65-775 Zielona Géra

16. W przypadku wyczerpania wartosci Umowy osobno dla kazdego Zadania Umowa ulega rozwigzaniu
ze skutkiem natychmiastowym w czesci dotyczacej Zadania, ktdérego wartosé ulegta wyczerpaniu.

§6

1. Zamawiajacy oswiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku  z zawarciem
lub wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzer, stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.), chyba ze informacje te sq
lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzeri zgodnych z prawem (Informacije
Poufne Zamawiajacego). Za tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego uznaje w szczegdlnosci
informacje dotyczgce dziatalnosci gospodarczej Zamawiajacego, informacje organizacyjne, finansowe,
prawne, handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okresSlone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto
Informacje Poufne Zamawiajacego w rozumieniu art. 154 ustawy z dnia 29.07.2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi (t.j. Dz. U. 2016, poz 1636, ze zm.), wobec czego wykorzystanie lub
ujawnienie informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktfonienie innej osoby na podstawie
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informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja,
wigze sie z odpowiedzialnoscig przewidziang w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w
tym odpowiedzialnoscia karng. Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia zachowanie poufnosci tych
informacji oraz zobowigzuje sie przestrzega¢ obowigzku zachowania poufnosci.

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomosdci, ze informacje okre$lone w ust. 1 moga stanowi¢ ponadto
informacje poufne Zamawiajacego w rozumieniu art. 7 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie w
sprawie naduzy¢ na rynku) oraz uchylajace dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i
dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (Dz.Urz.UE.L 2014 Nr 173, str. 1), wobec
czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie
innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentow finansowych, ktérych
dotyczy ta informacja, wigze sie z odpowiedzialnoscig przewidziang w powszechnie obowiazujacych
przepisach prawa, w tym odpowiedzialno$cig karng. Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia zachowanie
poufnosci tych informacji oraz zohowigzuje sie do przestrzegania obowiazku zachowania poufnosci”.

4. W pozostatym zakresie, nie okreslonym w ust. 1 i 2 Informacje Poufne Zamawiajacego definiowane s3
jako wszelkie informacje, dane lub dokumenty, ktére Wykonawca otrzyma lub wytworzy w zwigzku z
realizacjg Przedmiotu Umowy, z wyjgtkiem informacji, ktére:

a) sa lub stana sie ogdlnie dostepne w inny sposéb niz na skutek ztamania zobowigzan okreslonych w
niniejszej klauzuli poufnosci, lub

b) bedgznane Wykonawcy przed rozpoczeciem realizacji Przedmiotu Umowy, a nie zostaty otrzymane
od Zamawiajgcego jako poufne w ramach innego zlecenia, lub

C) zostang otrzymane od osoby trzeciej, ktéra, zgodnie z wiedzg Wykonawcy, nie jest zobowigzana do
zachowania poufnosci w odniesieniu do tych informaciji.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony informacji, w tym w szczegdlnoéci:

a) zachowac informacje w poufnosci,

b) zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci
wymagane w stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywac informacje wytacznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

d) przekazywaé informacje wylgcznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych
informacji, w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informagji
Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajacego na pismie, chyba ze powiadomienie jest
sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami,

e) niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajacego na pismie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu
do informagji,

f) po wykonaniu Umowy usung¢ wszystkie informacje, chyba ze Zamawiajgcy zazgda na pismie innego
sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikéw, na ktérych przechowywane
sq informacje.

6. Wrykonawca jest zobowigzany do ochrony informacji uzyskanych w zwigzku lub przy okazji
wykonywania Umowy przez okres od uzyskania pierwszego dostepu do informacji do ustania stanu
tajemnicy. Domniemywa sig, ze stan tajemnicy ustaje z uptywem 5 (pieciu) lat od dnia zakoriczenia
wykonywania Umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku

z zawarciem lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposéb
naruszaé renome Zamawiajacego. Powyiszy obowigzek ma charakter bezterminowy.
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8.

10.

Jezeli w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy Wykonawca bedzie przetwarza¢ dane osobowe, jest
zobowigzany uwzgledni¢ wymogi okreslone w obowigzujacych przepisach,  w szczegdinosci w ustawie
z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002, Nr 101, poz. 926 ze zm.), a od dnia
25.05.2018 r. zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego Rady (UUE) 2016//6679 z dnia 27.
04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/446//WWE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Powierzenie Wykonawcy przez Zamawiajacego przetwarzania danych osobowych wymaga zawarcia
przez Strony odrebnej umowy na pi$mie. Jezeli w ocenie Wykonawcy w okresie trwania Umowy pojawi
sie obowigzek zawarcia takiej umowy, Wykonawca jest zobowiazany zawiadomi¢ Zamawiajgcego na
pi$mie o tym fakcie.

Jesdli personel Wykonawcy w trakcie wykonywania swoich obowigzkdw stwierdzi naruszenie w zakresie
bezpieczeristwa danych osobowych w pomieszczeniu Zamawiajgcego (brak tzw. ,czystego biurka” po
zakonczeniu pracy w danym dniu przez pracownika Enea Centrum sp.zo.o) powinien natychmiast
opusci¢ pomieszczenie oraz niezwtocznie (nie pézniej niz w ciggu 24 godzin) powiadomié¢ o incydencie
swojego Przetozonego i Zamawiajgcego na adres mailowy: ecn.iod@enea.pl. Zgtoszenie do
Zamawiajacego powinno zawiera¢ nastepujgce informacje: date i godzine zdarzenia, adres siedziby i
numer pokoju, w ktdrym stwierdzono naruszenie w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych oraz
krétki opis zdarzenia.

§7

1. W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakoniczenia jej wykonywania
Zamawiajgcy jest uprawniony zwrdécic sie z wnioskiem o ztozenie przez Wykonawce o$wiadczenia
dotyczacego wypetniania obowigzku ochrony informacji Zamawiajacego lub ochrony danych
osobowych. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie w terminie 21 (dwudziestu jeden)
dni.

2. Wykonawca zobowigzuje sie na biezgco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktérych wykonuje umowe, w
zakresie ochrony informacji Zamawiajacego oraz ochrony danych osobowych.

3. Zakazdy przypadek:
a) naruszenia obowigzkéw ochrony informacji Wykonawcy,
b) naruszenia ochrony danych osobowych,
¢) odmowy ztozenia oswiadczenia okreslonego w ust. 1,

Wykonawca jest zobowigzany do zaplaty Zamawiajgcemu kary umownej w kwocie 50.000
(piecdziesiat tysiecy) ztotych. Zamawiajacy moze z3daé odszkodowania przenoszgcego wysokoéé
zastrzezonej kary.

§8
1. Dane kontaktowe do oséb bezposrednio kontrolujacych i koordynujacych wykonywanie zakresu prac
objetych Umowa:
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a. Ze strony Wykonawcy:

2. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajgcemu statg tacznosé bezprzewodowg z osobami,
przy pomocy ktérych wykonuje Umowe.

§9
1. llekro¢ w Umowie mowa jest o dniach roboczych rozumie sie przez to dni od poniedziatku do pigtku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce oraz dni wolnych u Zamawiajgcego.

2. Wszelkie spory mogace powsta¢é w wyniku realizacji niniejszej Umowy strony zobowigzuja
sie rozstrzygac¢ na drodze polubownego porozumienia.

3. W braku mozliwosci zastosowania rozwigzania o ktérym mowa wyzej, sporne kwestie bedzie
rozstrzygat wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego sad powszechny.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja zgody obu stron oraz formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem, ze zmiana Zatacznika nr 2 do Umowy nie wymaga zawarcia przez strony
odrebnego aneksu do Umowy i nastepuje poprzez podpisanie tresci nowego zatacznika przez osoby
reprezentujgce strony wymienione w komparycji Umowy.

5. Kazda ze strony Umowy zobowigzana jest do niezwlocznego informowania o zmianie danych
kontaktowych.

6. W sprawach nie uregulowanych Umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

(data i podpis) (data i podpis)
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:
1. Zafacznik nr 1 - Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej nieruchomosci.
Zatacznik nr 2 — Lista oséb uprawnionych do sktadania zamdwien.
Zatacznik nr 3 — KRS/wydruk z CEIDG dotyczgcy Wykonawcy.
Zatacznik nr 4 — KRS dotyczacy Zamawiajgcego.
Zatacznik nr 5 — petnomocnictwo (w przypadku gdy Umowa fest zawierania przez pefnomocnika).
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Zatacznik nr 1 — wykaz obowiazkéw w zakresie §wiadczenia ustug obstugi administracyjnej Nieruchomoéci
wchodzacych zakres Przedmiotu Umowy oraz wymagania dotyczgce oséb wykonujacych Przedmiot
Umowy

I Ogoélne wymagania zapewniane przez Wykonawce:
iii. Zapewnienie pracownika wykonujgcego prace techniczno — gospodarcze na telefoniczne wezwanie
( po jednym pracowniku przypisanym do Zadania ).
iv. Osoby wykonujgce prace techniczno — gospodarcze powinny:
a. posiadac wszystkie narzedzia i urzgdzenia potrzebne do wykonywania zleconych czynnosci,
b. posiada¢ odpowiednie uprawnienia potrzebna do wykonywania zleconych prac, w
szczegblno$ci uprawnienia elektroenergetyczne typu E.
c. dysponowac gotéwka na realizacje biezacych drobnych zakupéw w wysokosci minimum 500
zt w miesiacu,
d. dysponowac¢ samochodem do wykonywania drobnych transportéw oraz samochodem
dostawczym do 3,5 t.

. Wymagania w odniesieniu do poszczegélnych lokalizacji:

4, Zadaniel
Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci potozonej w Poznaniu przy:
¢ ul. Dziadoszariska 10 budynek ( pow. 880 m? parter, | pietro ).

9. Obstuga gospodarcza na wezwanie — przenoszenie mebli, sprzetu komputerowego, realizowanie
drobnych napraw.

10. Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszen pracownikéw.

11. Biezgce utrzymanie urzadzen wodno-kanalizacyjnych w budynku.

12. Biezace utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana Zrddet swiatta, naprawa
gniazd.

13. Biezace usuwanie drobnych awarii i ich skutkéw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wiasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki, naprawa okien itp.).

14. Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.

15. Nadzér nad sprawnoscia systeméw klimatyzacyjnych, wentylacyjnych i instalacji c.o. w budynku —
wspotpraca z firmami serwisujgcymi poszczegdlne instalacje, biezacy nadzor nad funkcjonowaniem,
zgtaszanie awarii do firm serwisujgcych.

16. Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

e ul. Maltanska 1 - Galeria Malta { Biuro Obstugi Klientéw )

1. Obstuga gospodarcza na wezwanie — realizowanie drobnych napraw.
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2. Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszer pracownikow.

3. Biezgce utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana Zrédet Swiatta, naprawa
gniazd.

4. Biezgce usuwanie drobnych awarii i ich skutkéw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wilasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki itp.).

5. Zakupy wszelkich materiatdw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajacego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.

6. Nadzdr nad sprawnoscia systeméw klimatyzacyjnych, wentylacyjnych w budynku — wspétpraca z
firmami serwisujgcymi poszczegélne instalacje, biezagcy nadzér nad funkcjonowaniem, zgtaszanie
awarii do firm serwisujgcych.

7. Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

5. Zadanie 2
Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci ENEA Centrum Sp. z 0. 0 potozonej
w Zielonej Gérze przy ul. Zacisze 28 budynek ( pow. 1982 m? parter, | pietro ) oraz 128 garazy przy ul.
Agrestowej a takze BOK przy ul. Prostej 15 (365 m2, parter)
e ul. Zacisze 28

11. Obstuga gospodarcza na wezwanie — przenoszenie mebli, sprzetu komputerowego, realizowanie
drobnych napraw.

12. Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszen pracownikéw.

13. Biezgce utrzymanie urzgdzenr wodno-kanalizacyjnych w budynku.

14. Biezace utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana Zrédet $wiatta.

15. Biezgce usuwanie drobnych awarii i ich skutkdéw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wiasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki, naprawa okien itp.).

16. Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.

17. Nadzér nad sprawnoscig systemow klimatyzacyjnych, wentylacyjnych i instalacji c.o. w budynku —
wspotpraca z firmami serwisujgcymi poszczegdline instalacje, biezacy nadzér nad funkcjonowaniem,
zgtaszanie awarii do firm serwisujacych.

18. Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

e 128 garazy przy ul. Agrestowej

1. Ustuga dekarska ( garaze ), drobna naprawa przy wykorzystaniu wiasnych pracownikéw lub
podwykonawcéw.

2. Wymiana zamkOéw w garazu, naprawa rynny, naprawa o$wietlenia.

e ul. Prostej 15 ( Biuro Obstugi Klientéw )
1. Obstuga gospodarcza na wezwanie ~ realizowanie drobnych napraw.
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2. Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usunigcie usterek oraz realizacja zgtoszen pracownikéw.

3. Biezace utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana Zrédet $wiatta, naprawa
gniazd.

4. Biezace usuwanie drobnych awarii i ich skutkéw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wilasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkow, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki itp.).

5. Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgloszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.

6. Nadzor nad sprawnoscig systeméw klimatyzacyjnych, wentylacyjnych w budynku — wspétpraca z
firmami serwisujacymi poszczegéine instalacje, biezacy nadzér nad funkcjonowaniem, zgtaszanie
awarii do firm serwisujgcych.

7. Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

6. Zadanie3
Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci potozonych w Szczecinie przy ul.
Wojska Polskiego 74 budynek ( pow. 875 m? parter, | pietro, antresola ), ul. Struga 15 ( pow. 197 m?
), ul. Derdowskiego 2 ( pow. 368 m? ) oraz Stargard ul. Wyszyriskiego 12-15 ( Galeria Zodiak ) { pow.
136 m?)
¢ ul. Wojska Polskiego 74 Szczecin

9. Obstuga gospodarcza na wezwanie — przenoszenie mebli, sprzetu komputerowego, realizowanie
drobnych napraw.

10. Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszeh pracownikéw.

11. Biezgce utrzymanie urzadzer wodno-kanalizacyjnych w budynku.

12. Biezace utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana Zrédet $wiatta, naprawa
gniazd.

13. Biezace usuwanie drobnych awarii i ich skutkéw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
witasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki, naprawa okien itp.).

14. Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.

15. Nadzér nad sprawnoscig systeméw klimatyzacyjnych, wentylacyjnych i instalacji c.0. w budynku —
wspotpraca z firmami serwisujacymi poszczegdlne instalacje, biezgcy nadzér nad funkcjonowaniem,
zgtaszanie awarii do firm serwisujgcych.

16. Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

o ul. Struga 15 Szczecin ( Biuro Obstugi Klientéw )

1. Obstuga gospodarcza na wezwanie — realizowanie drobnych napraw.
Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszer pracownikow.
3. Biezace utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana Zrédet $wiatta, naprawa
gniazd.
4, Biezagce usuwanie drobnych awarii i ich skutkéw, realizowanie drobnych napraw przy

wykorzystaniu wtasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki,
zamkéw, drobne naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki itp.).
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5. Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania
w tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.

6. Nadzér nad sprawnoscia systemdéw klimatyzacyjnych, wentylacyjnych w budynku —wspétpraca z
firmami serwisujgcymi poszczegélne instalacje, biezgcy nadzér nad funkcjonowaniem, zgtaszanie
awarii do firm serwisujgcych.

7. Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

e ul. Derdowskiego 2 Szczecin
Obstuga gospodarcza na wezwanie — realizowanie drobnych napraw.
Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszen pracownikéw.
Biezgce utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana zrodet Swiatta, naprawa
gniazd.
Biezgce usuwanie drobnych awarii i ich skutkéw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wtasnych pracownikéw lub podwykohawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki itp.).
Zakupy wszelkich materiatéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.
Nadzér nad sprawnoscig systemow klimatyzacyjnych, wentylacyjnych w budynku — wspédtpraca z
firmami serwisujacymi poszczegdlne instalacje, biezacy nadzér nad funkcjonowaniem, zgtaszanie
awarii do firm serwisujgcych.
Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

¢ ul. Wyszyniskiego 12-15 Stargard ( Biuro Obstugi Klientoéw )
Obstuga gospodarcza na wezwanie — realizowanie drobnych napraw.
Raz w tygodniu sprawdzenie obiektu, usuniecie usterek oraz realizacja zgtoszer pracownikow.
Biezace utrzymanie instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymiana zrédet swiatta, naprawa
gniazd.
Biezgce usuwanie drobnych awarii i ich skutkdw, realizowanie drobnych napraw przy wykorzystaniu
wiasnych pracownikéw lub podwykonawcéw (m.in. naprawa/wymiana klamki, zamkéw, drobne
naprawy mebli, wymiana kranu, sptuczki itp.).
Zakupy wszelkich materiatdéw na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania w
tym: zakup artykutéw technicznych, sanitarnych itp.
Nadzér nad sprawnoscig systeméw klimatyzacyjnych, wentylacyjnych w budynku — wspétpraca z
firmami serwisujgcymi poszczegdlne instalacje, biezacy nadzor nad funkcjonowaniem, zgtaszanie
awarii do firm serwisujacych.
Ustuga montazowa drobnego sprzetu AGD/RTV.

Koszt materiatéw i czesci zamiennych w celu usuniecia awarii, usterki lub dokonania napraw (dalej: materiaty)
uzytych przez Wykonawce bedzie zwracany przez Zamawiajacego na podstawie faktury wystawianej przez
Wykonawce, z zastrzezeniem limitu w ramach catkowitej wartosci Umowy, okreslonego w Umowie.

Materialy uzyte przez Wykonawce muszg byé nowe, oryginalne, przeznaczone do danego typu
urzadzenia/instalacji lub przedmiotu naprawy.

Konieczno$¢ zakupu materiatéw Wykonawca bedzie zgtaszat Zamawiajgcemu wraz ze wstepna kalkulacjg ich
kosztéw. Wykonawca musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego na zakup materiatéw, za wyjatkiem sytuacii,
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w ktérych dokonanie zakupu niezbedne jest do usuniecia nagtej awarii lub jej skutkéw, z tym, ze w takim
przypadku koszt zakupu nie moze przekracza¢ $rednich cen rynkowych dla tego typu materiatéw.

W przypadku dostarczenia przez Zamawiajagcego materiatéw we wilasnym zakresie, Wykonawca jest
zobowigzany do ich wykorzystania w trakcie wykonywania ustug.
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ZALACZNIK NR 9 - WYKAZ OSOB WYKONUJACYCH PRACE TECHNICZNO — GOSPODARCZE
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